[TpuHsaTO Ha 3acefaHUU YTBepxxzeHo
rearoruyeckoro CoBeTa Hupektop MAOY «COII Ne 21»
ITpoTokon ot «29» 08.2024 Ne 1 P.P.Kanumyinux
ITpukas Ne 190
oT «29» aBrycra 2024 r.

O A,
ITonoxenue ore Eafffg;gz‘;giii‘éfiiggg“”“ECBEW
006 apxuBe -
MYHMIMIIATHBHOT0 ABTOHOMHOTO 00111e00pa30BaTe/ IbHOr0 YUPeXKAeHUs
«Cpeanss o0meodpa3oBaTe/ibHasA mKo/1a Ne21»

1. O01ue mo/10KeHus

1.1. [lna xpaneHus: JoKyMeHTOB B [IIKose co3zmaercs apxuB. OCHOBaHMeM JIJig OpraHv3aliyi apxvBa B
MYHULMIAaTbHOM aBTOHOMHOM o61meobpa3oBaresibHOM yUpeXJeHun «CpenHss
obieobpa3oBaresibHas mKosia Ne21» (ganee IlIkona) siBasiercss PefepanbHblii 3akoH ot 22.10.2004
Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM Jiesie B Poccuiickoit Demepariyin».

1.2. Illkona obecrieuriBaeT COXPaHHOCTb, YUeT, 0TOOP, YIOpsiloueHre U MCII0/Ib30BaHUe JOKYMEHTOB
CTPOrOM OTYETHOCTU COTJIACHO HOMEHKJIaType Ziesl, YTBeP)KeHHOW JUPEeKTOPOM IIKOJIBL.

1.3. 3a yTpary u nopuy f0KyMeHTOB apxuBa IIIKo/bl [JO/DKHOCTHBIE JIMLJA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHH C [IeMCTBYIOLMM 3aKOHO/IaTeTbCTBOM.

1.4 IlIkona obecrieurBaeT apxuB HEOOXOAUMBIM TTOMeLIleHueM, 000pyJOBaHHEM.

1.5. JTurio, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, Ha3HAUAETCS Ha 3Ty JJO/DKHOCTb U 0CBODOOKIAeTCs OT IOJDKHOCTU

npuKasom gupekropa IIKobl.
1.6.KoHTpoOIb 32 AeaTeqIbHOCTBIO apXyBa 0oCyllecT/sgeT jupekTop [IIKosbl.

2.CocTaB JOKYMEHTOB apxuBa

B apxuB nocrymnatot:
2.1. 3aKOHYeHHble [1e/IONIPOM3BOACTBOM [OKYMEHThl IIOCTOSIHHOIO XpaHeHWs, [OKYMEeHTbI
BPEMEHHOT0 CpPOKa XpaHeHWs, HeoOXOJuMble B TIPAKTUUYECKOW JeATeNbHOCTH W JOKYMEHTBHI 10

JyHOMYy cocTaBy IIIKosbr;
2.2. 5JIeKTPOHHbIe apXUBHbIE JOKYMEHTHI.

3. 3apgauu U GyHKIMU apXUBa

3.1.0CHOBHBIMH 3a/jlauaMu JI1Lia, OTBEeTCTBEHHOI'O 3a apXUB, SBJISIOTCH:
- KOMILJIEKTOBaHHWe JJOKYMeHTaMu1
- yueT, obecrieueHre COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB
- WCII0JIb30BaHKE JIOKYMEHTOB, XPAHSLUXCS B apXUBe;
3.2.B COOTBeTCTBUH C BO3/I0’KEHHBIMHA Ha HEro 3aJauyaMu JML0, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, OCylie-
CTBJISET cefytolye QyHKLIWN:
- ©KerofHO TpUHMMAaeT YIIOps0UeHHble AOKyMeHThl 1IIKobl, yuWMThIBaeT U XpaHUT JOKYMEHTHI B
COOTBETCTBUM C TpPeOOBAHUSIMM, YCTAaHOBJEHHBIMU CITeLIMAIBLHO YIIOJIHOMOUYeHHbIM [IpaBUTE/ICTBOM
Poccutickoii @egepaiyu defiepaJbHbBIM OPraHOM UCTIOJHUTETbHOUM BIaCTU
- COCTaBJIsieT rO/IOBbIE pa3zesibl OMUCeN [ie/1 MOCTOSIHHOTO XpPaHeHUsl U 10 TMYHOMY COCTaBY
- OCYIIIECTB/ISIET YUeT U 00ecrieurBaeT MOJHYH COXPAHHOCTb PUHATHIX Ha XpaHEHHeE fiesT
- opraHusyeTt MH(POPMaIMOHHOe 00CTy>KUBaHUe afMUHUCTPAIUK [11KObI
- OCyILIeCTB/IsIeT UCT0/Ib30BaHKe JOKYMEHTOB 110 3alpocaM OpraHu3al{yii U YaCTHBIX JIML], B TOM YUCJIe
COLIManbHO-TIPABOBLIM 3aripocaM TpakaH; BefeT yueT M aHa/lv3 UCI0/Mb30BaHUS [IOKYMEHTOB; B
YCTaHOBJIEHHOM TOpsi/iKe BbIaeT KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHbIe CTIPaBKU

- OCyILeCTB/sIeT TPOBEPKY MPaBUIbHOCTA (opMUpoBaHUsI UM OQOpMIeHUs Jen Tefaroram,
aZIMUHUCTpaLiel, OKa3bIBaeT MeTOJWYECKYIO U MPAKTUUeCKYH0 MOMOIIb B paboTe ¢ JOKyMeHTaMu



- OKa3bIBa€T METOAWYECKYIO IIOMOIb [Ae/I0IIPOU3BOJUTE/II0 B COCTaB/I€EHMHM HOMEHK/IATYPbI [Oej1

[ITkonbI.
4. IlpaBa apxuBa

4.1. 15151 BBITIOJTHEHUsI OCHOBHBIX BO3/I0’KEHHBIX 3a/la4 M (QYHKLIMI apXyB UMeeT TIpaBo:
- KOHTPOJIMPOBATh BBITIOJTHEHHE YCTAHOB/IEHHBIX TTPAaBUT PaboThI € JoKyMeHTamu B I1IKose
- TpebOBaTh CBOEBPEMEHHOM TepeJjaull B apXyB JJOKYMEHTOB B YTIOPSZIOUeHHOM COCTOSTHUH.
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